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ACTA N° 01 

 

FECHA:  Bogotá, 26 de junio de 2026 

HORA:  9:00 am 

LUGAR:        Jardín infantil salamandra  

TEMA:        Alcance aclaración planillas paquete jornada pedagógica  

ASISTENTES: Responsable de la unidad operativa y auxiliar administrativa  

 

Con el presente documento se deja constancia que, la jornada pedagógica 18 de 
junio de 2026, en la cual se efectuó la entrega del paquete alimentario a las 
familias para consumo correspondiente al día viernes, se identificó un error de 
digitación en las planillas de entrega. 

En las planillas quedó registrado el alimento "Avena Líquida UHT 200 ml"; sin 
embargo, una vez realizada la verificación documental, se evidencia que el alimento 
efectivamente entregado a las familias fue "Leche Entera UHT 200 ml", siendo 
este el producto contemplado para dicha entrega. 

Esta aclaración se encuentra soportada mediante: 

• Acta elaborada por la nutricionista de apoyo. 
• Evidencia fotográfica de la entrega realizada. 
• Factura de compra del producto, en la cual se registra la adquisición de 

Leche Entera UHT 200 ml. 

Por lo anterior, se deja constancia de que el error corresponde únicamente al 
registro realizado en la planilla de entrega, sin que ello afectara la entrega física 
del paquete alimentario, la cual se efectuó de manera correcta conforme a la minuta 
y a la programación establecida. 
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La presente acta se elabora con el fin de dejar evidencia de la situación presentada, 
realizar la correspondiente aclaración documental y garantizar la trazabilidad de la 
información para efectos de seguimiento y control. 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 7 

 

Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SALAMANDRA 

Fecha 18/06/2026 

Tema Revisión de paquetes alimentarios de jornada pedagógica  

Desarrollo 

En el presente día se realiza acompañamiento y revisión de la calidad de los alimentos 
entregados en el paquete alimentario correspondiente a la jornada pedagógica del 
mes de junio, iniciando la jornada con la verificación de los criterios de los alimentos 
correspondientes a las minutas N° 20, encontrando: 
 
Paquete alimentario para participantes de 6 a 11 meses: 
 

Alimento Marca Presentación F. Vencimiento Lote 

Granadilla  - 100-120gr - - 

Mantecada Zapatoca 20 gr 20/06/2026 12062026 

Pera - 100-120 gr - - 

Lenteja Zapatoca 500gr 01/2028 JP250712 

 
Paquete alimentario para participantes mayores de 1 año: 
 

Alimento Marca Presentación F. 
Vencimiento 

Lote 

Mandarina - 120-150gr - - 

Leche entera 
UHT 

 Alpin  200ml 

Arroz blanco   Roa 250gr 04/2027 L080426 A 
02vv  

Lenteja Zapatoca 500gr 01/2028 JP 250712 

 
En la verificación de las condiciones de calidad de los empaques se evidencia que 
cumplen con la normativa vigente y se encuentran en buenas condiciones. 

1. Se realiza verificación de la calidad de los alimentos a entregar en el paquete 

de apoyo alimentario. 

2. Se procede a la verificar la cobertura por nivel de los paquetes a entregar 

evidenciando lo siguiente: 

- Sala materna: 9 

- Caminadores:14 

- Párvulos 1-2: 23 

- Total:     46 

- Pre-Jardín 1: 17 
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- Pre-Jardín 2: 18 

- Pre-Jardín 3: 17 

- Total:  52 

Total, entregado: 99 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Yeny Morales Responsable U.O. J.I. SALAMANDRA 

Nataly Morales Nutricionista INFANCIA S.D.I.S. 

   

   

   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Continuar realizando la entrega 
con la misma organización. 

Responsable del servicio Mensual  

Solicitar los intercambios si se 
llega a presentar la necesidad. 

Responsable del servicio Cuando se 
requiera 

   

   

   

Próxima reunión Cuando se requiera 

Elaboró  Nataly Morales M. 
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